[bookmark: _GoBack]Adage Aide pour rentrer un nouveau projet dans Recensement

Aller avec Arena ou Pia ou avec la clé du directeur pour accéder à vos applications et rentrer votre identifiant et mot de passe. Puis :
Etape 1 : cliquer sur
Haut du formulaire
Application dédiée aux parcours éducatifs
ADAGE - Application Dédiée À la Généralisation de l'EAC
Bas du formulaire

Etape 2 : Campagnes de saisie
Recensement 2020-2021 
Documents d'accompagnement
Période d'ouverture :
Du 01/11/2020 à 00:00
Au 31/08/2021 à 23:59                           ouvert     Cliquer sur ouvert
Etape 3 :
Volet culturel du projet d'école
· a/ Informations établissement. Aller à « Axes du volet culturel » et cliquer sur le + pour rentrer les axes car ils vous seront demandés plus tard et ils seront ainsi déjà enregistrés. 
· b/ Puis Cliquer sur le + de Projets d’éducation artistique et culturelle (le rectangle bleu du milieu)
Vous allez voir apparaitre :
Rechercher parmi les dispositifs :
                                                           
Les dispositifs que vous pouvez voir en cliquant sur la petite flèche sont des dispositifs nationaux ou départementaux. Votre projet ne rentre sans doute pas dans ces dispositifs.
Du coup, vous n’avez pas à 
· Sélectionner un dispositif
Votre projet n'est pas un dispositif présent dans la liste ci-dessus : 
· c/ Il faut cliquer sur :  Ajouter un projet non lié à un de ces dispositifs
Vous allez voir apparaitre :
• Mon projet : écrire le nom de votre projet
• Axes du volet culturel : Cliquer sur « sélectionner un ou deux axes ». Ils sont maintenant enregistrés.
• Priorités pédagogiques : cliquer sur « Sélectionner une ou deux priorités pédagogiques : une liste apparait et vous sélectionnez ce qui vous parait le plus approprié. 
• Classes engagées : elles ne sont pas encore enregistrées. Il faut cliquer sur « Créer un groupe-classe » 
Là vous cliquez sur : « Sélectionner un ou plusieurs enseignants responsables » (du projet) et vous allez voir apparaître le nom de tous les enseignants de votre école. Vous choisissez.
Classe d'origine : Cliquer sur « Sélectionner une classe » et vous allez voir apparaître tous les niveaux des classes de votre écoles. Vous choisissez ceux de votre projet.
N’oubliez pas d’enregistrer.
• Partenaires : Si vous cliquez sur « Sélectionner votre partenaire », une liste déroulante apparait. Si votre partenaire (intervenant) n’est pas déjà enregistré, allez à :
• Autres Partenaires : indiquer son nom ou la structure
• Domaines : Cliquer sur « Sélectionner les domaines artistiques et culturels », une liste déroulante apparait. Choisissez.
• Piliers de l'EAC : Remplir les 3 items : Rencontrer, Pratiquer, Connaitre 
• Soutiens : 
Cliquer sur : Ajouter un soutien  Une liste apparait avec « municipalité » si par exemple votre projet est financé par la mairie.

• Liens avec
d'autres projets   Au cas où.

• Valorisation : Page internet, expo, spectacle….

• Bilan :

N’oubliez pas d’enregistrer
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